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REGOLAMENTO Anno Educativo 2025/2026 
NIDO D’INFANZIA “IL GOMITOLO”  

VIA DEI GAROFANI 14 – 51013  
LOCALITA’ CHIESA NUOVA - CHIESINA UZZANESE (PT) 

 

ASPETTI PEDAGOGICI 
 

ISTITUZIONE E FINALITA’ 

 

Il Nido d’infanzia “IL GOMITOLO” è un servizio educativo e ludico per la prima infanzia (12 -36 mesi) 

che favorisce - in stretta integrazione con le famiglie - l’armonico, integrale e pieno sviluppo delle 

potenzialità delle bambine e dei bambini. La finalità è dare risposta ai bisogni dei bambini e delle 

famiglie offrendo opportunità di crescita e di socializzazione in una rete di contesti e relazioni 

capace di sollecitare e favorire la piena espressione delle identità individuali. I servizi per la prima 

infanzia hanno come base di riferimento il progetto pedagogico ed il progetto educativo elaborati 

dal soggetto gestore e monitorati in itinere dal soggetto titolare e dal soggetto gestore. 

 

GESTIONE EDUCATIVA E SOCIALE 

 

La gestione educativa e amministrativa del servizio è affidata a Selva Società Cooperativa sociale. 

Il personale impiegato è in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento Regionale in vigore e 

di esecuzione della L.R. n.32/02 e successive modifiche. Al fine del raggiungimento degli obiettivi 

educativi ed organizzativi, tutto il personale operante nei vari servizi, pur nel rispetto della propria 

specifica funzione, costituisce un gruppo di lavoro che organizza collettivamente le attività, con il 

supporto e la supervisione del Coordinatore Tecnico Pedagogico e Referente Interno del servizio 

incaricati dal gestore Selva Società Cooperativa sociale garantisce la regolarità del servizio e la 

continuità delle attività educative, assicura il trattamento dei dati personali nel rispetto della Legge 

196/03. 

AMBIENTAMENTI – INSERIMENTI 

 

Con il termine “ambientamento” o “inserimento” si intende il periodo in cui il bambino inizia la 

frequenza al servizio educativo. In una prima fase è necessaria la presenza del genitore per 

favorire la conoscenza del nuovo ambiente. Gli ambientamenti sono organizzati in piccoli gruppi di 
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bambini, iniziano nel mese di settembre, con la possibilità di continuare fino al completamento 

della capienza stabilita.  Il calendario degli ambientamenti viene stabilito in base alle esigenze 

familiari e concordato con le educatrici del servizio.  

 

IL GRUPPO DEI BAMBINI 

 

Il servizio educativo accoglie un gruppo di 24 bambini. Le esperienze e le attività vengono proposte 

preferibilmente a piccoli gruppi di bambini in modo tale da favorire lo scambio e la relazione sia 

tra adulti e bambini sia tra bambini stessi. Il personale educativo del servizio programma le attività 

ed utilizza gli strumenti di osservazione e documentazione al fine di valutazione e verifica 

l’adeguatezza degli interventi. I bambini sono suddivisi in un’unica sezione.   

 

 

LA PARTECIPAZIONE DELLE FAMIGLIE 

 

Il progetto pedagogico e educativo promuovono l’incontro e la condivisione dell’esperienze e dei 

percorsi con le famiglie. Sono previsti incontri nel corso dell’anno quali: la riunione di 

presentazione del progetto educativo, il colloquio individuale, riunioni di presentazione del progetto 

annuale e di verifica, laboratori e feste. Inoltre, è prevista la costituzione di organismi di 

partecipazione che favoriscono la condivisione delle strategie di intervento (1 rappresentante dei 

genitori). 

 

ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO: 
 

MODULI DI FREQUENZA 

 

L’Anno Educativo 2025/2026 inizia mercoledi 3 Settembre 2025 (per i bambini che confermano la 

presenza dall’anno educativo precedente) e garantita nel mese di settembre 2025 per le nuove 

iscrizioni (gli inserimenti saranno programmati a piccoli gruppi) e finisce venerdi 31 luglio 2026. 

 

Chiusure previste: 

 

• lunedi 8/12/2025: IMMACOLATA CONCEZIONE 

• da mercoledi 24/12/2025 a martedi 6/01/2026 (compresi): VACANZE NATALIZIE 
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• lunedi 6/04/2026: LUNEDI’ DELL’ANGELO 

• venerdi 1/05/2026: FESTA DEL LAVORO 

• lunedi 1/06/2026: PONTE 

• martedi 2/06/2026: FESTA DELLA REPUBBLICA 

 

 

Gli utenti potranno scegliere la frequenza al servizio educativo secondo i seguenti moduli previsti: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ORARI DI INGRESSO/USCITA 

 

ORARIO INGRESSO ANTICIPATO 7.30 – 8.00 

ORARIO INGRESSO NIDO 8.00 – 9.15 

ORARIO USCITA MODULO CORTO 13.00 – 13.30 

ORARIO USCITA MODULO LUNGO 15.45 – 16.00 

 

Eventuali richieste di anticipo e/o prolungamento dell’orario di frequenza durante l’anno educativo 

saranno accolte solo a condizione di posti disponibili.  

 

I genitori sono tenuti a rispettare l’orario di ingresso e di uscita. In caso di ritardo sono tenuti ad 

avvisare telefonicamente o tramite il gruppo di WhatsApp il personale educativo.  In caso di ritardo 

in entrata o in uscita verrà addebitato un costo aggiuntivo alla retta, vedi tabella successiva.  

 

RITARDI COSTO 

15 MINUTI € 10.00 

MODULI  ORARIO 

Ingresso anticipato          07.30 – 08.00 

Modulo Corto                    08.00 – 13.30 

Modulo Lungo                   08.00 – 16.00 
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30 MINUTI € 15.00 

1 ORA € 30.00 

 

N.B.: I RITARDI PREVENTIVAMENTE COMUNICATI E/O OCCASIONALI NON AVRANNO NESSUN 

COSTO AGGIUNTIVO 

 

Il personale educativo, al momento dell’uscita, affida i bambini ai genitori o ad altro adulto che 

risulti delegato dalla famiglia. È possibile delegare altre persone a riprendere il proprio figlio 

all’uscita da scuola, purché comunicato all’inizio dell’anno, attraverso l’apposito modulo, indicando 

nello stesso nome cognome e numero del documento d’identità della persona delegata. 

 

ASPETTI AMMINISTRATIVI 

 
L’ammissione al nido d’infanzia, così come al servizio di prolungamento orario, comporta per la 

famiglia l’onere di una retta, inviata per mail ogni primo del mese e da pagarsi entro il giorno 15 

del mese stesso. 

 

ISCRIZIONI 

Possono essere iscritti al nido “Il Gomitolo” tutti i bambini in età compresa tra i 12 e i 36 mesi. Le 

preiscrizioni avverranno online a partire dal 1° di Febbraio sul sito della cooperativa 

www.selvacoop.it Successivamente sarà formata una graduatoria di accesso. Al termine, le 

famiglie saranno contattate per ricevere l’esito della graduatoria.  

Le famiglie rientrate in graduatoria dovranno confermare l’iscrizione presso gli uffici di Selva 

Società Cooperativa sociale in via Giusti 7, Ponte Buggianese (PT). 

Al momento della conferma di iscrizione al genitore verrà richiesta: 

 Fotocopia del documento d’identità di entrambi i genitori; 

 Fotocopia del codice fiscale di entrambi i genitori e del bambino; 

 Eventuale certificato medico; 

 Autodichiarazione di regolarità vaccinale; 

 Pagamento di una QUOTA DI ISCRIZIONE pari a € 150.00 per ogni anno educativo di 

frequenza. Tale quota non è in alcun modo rimborsabile.  

http://www.selvacoop.it/
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Le iscrizioni sono aperte fino a esaurimento posti. 
 

RETTE DI FREQUENZA 

 

La quota mensile è forfettaria per tutti i mesi di apertura del servizio, indipendentemente dal 

numero dei giorni del mese e dalle chiusure stabilite. 

 

MODULO                            ORARIO RETTA MENSILE 

Ingresso anticipato               07:30 – 08:00                           / 

Modulo Corto                         8:00 – 13.00                    € 700,00 

Modulo Lungo                        8.00 – 16.00                    € 800,00 

LA RETTA COMPRENDE: 

 

• MATERIALI DIDATTICI – materiali di cancelleria, pennarelli, pastelli, matite, acquerelli, 

tempere, tempere a dita, pennelli, spugne, colla e tutto ciò che occorre per i laboratori 

manipolativi e grafico – pittorici. 

• GIOCHI IN LEGNO IN STILE MONTESSORIANO – arredi bio-sostenibili di “SPAZIO ARREDO” 

arredi. 

• MERENDA MATTUTINA – laboratorio del gusto ciclico con dolce e salato. 

• PRANZO GIORNALIERO – composto da primo, secondo, contorno, pane e frutta di stagione.1 

• CARTA MONOUSO - fazzoletti, asciugamani e rotoloni medici per l’utilizzo del fasciatoio. 

• “REPORT PAPPE” GIORNALIERO – un file giornaliero dove specificato cosa e quanto ha 

mangiato il/la bambino/a e i cambi occorrenti consegnato alle famiglie tramite foto sul 

gruppo WhatsApp e affisso in bacheca. 

• GRUPPO WHATSAPP CON LO STAFF EDUCATIVO – attivo nelle ore di apertura del servizio. 

 
1 Ad inizio anno educativo verrà consegnato il menù stilato dalla nutrizionista, ciclico su 6 settimane. 
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• STOVIGLE IN CERAMICA A MISURA DI BAMBINO - per lo svolgersi della colazione e del 

pranzo, composta da: bicchiere in vetro, caraffa in vetro, piatto colazione – piatto fondo e 

piatto piano in ceramica, vassoio e ciotola in acciaio inox per servirsi in modo autonomo, 

forchetta e cucchiaio e coltello in acciaio inox. 

• LABORATORI ARTISTICI E DI MANIPOLAZIONE  

• GIOCO SIMBOLICO 

• LETTURA 

• TAVOLO LUMINOSO 

• AMPIO GIARDINO 

• PROGETTO “PICCOLE GRANDI PAROLE”: due questionari di screening del linguaggio in 

collaborazione con l’azienda ASL Toscana Centro. A fine anno educativo verrà consegnato 

il risultato in forma privata dalle specialiste. 

• “IL CORPO IN GIOCO”: un percorso di esperienze che coinvolgono il corpo, la percezione e il 

movimento in relazione allo spazio.  

➢ Il laboratorio avrà una durata per l’intero anno educativo; 

➢ Sarà presentato il progetto annuale, modalità di svolgimento e programmazione del 

laboratorio nell’assemblea dei genitori iniziale; 

• “NIDO BILINGUE”: un vero e proprio approccio alla lingua inglese, attraverso attività ludiche 

e didattiche che permettono di imparare nuovi vocaboli inglesi in modo naturale, divertente 

e originale. 

➢ Il laboratorio avrà una durata per l’intero anno educativo 

➢ Sarà presentato il progetto annuale, modalità di svolgimento e programmazione del 

laboratorio nell’assemblea dei genitori iniziale; 

• “MI COLTIVO”: una prima esperienza sensoriale a contatto con la natura, rispettando i suoi 

tempi e le sue meraviglie. Ad esempio, raccolta delle olive, spremitura dell’uva, 

concimazione, semina e raccolta di frutta e verdura. 

➢ Il progetto seguirà i percorsi naturali per tutto l’anno scolastico; 

➢ Il progetto sarà tenuto dall’esperto agricolo SCARAMELLA ANTONIO 

➢ Sarà presentato il progetto, modalità di svolgimento e programmazione nella prima 

assemblea dei genitori iniziale; 
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• “FESTE A TEMA”: saranno svolte al nido, le feste di: 

➢ FESTA DEI NONNI 

➢ HALLOWEEN 

➢ NATALE  

➢ SAN VALENTINO  

➢ CARNEVALE  

➢ FESTA DEL PAPA’  

➢ PASQUA  

➢ FESTA DELLA MAMMA  

➢ FINE ANNO 

• “GITA”: gita di fine anno che coinvolgerà i bambini iscritti e le loro famiglie.  

 

PAGAMENTO DELLA RETTA 

 

LA COOPERATIVA: 

• Informa le famiglie dei bambini l’ammontare della retta; tale retta rimane valida per l’intero 

anno educativo di frequenza del servizio, salvo intervengano significative variazioni 

preventivamente comunicate; 

• All’inizio di ogni mese invia alla famiglia la fattura elettronica della retta tramite mail; 

 

IL GENITORE: 

 

È tenuto ad effettuare i pagamenti mensili delle rette, entro il 15 di ogni mese, mediante una delle 

seguenti formule:  

 

✓ Bonifico Bancario: BANCA DI PESCIA – CREDITO COOPERATIVO, intestato a SELVA SOC. 

COOPERATIVA SOCIALE -IBAN: IT68W0835870380000000752962 (NO BONIFICO 

ISTANTANEO); 

✓ Assegno, contanti, carta o bancomat presso l’ufficio in Via Spadoni 7, Ponte Buggianese 

(primo piano). 
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ORARI DI UFFICIO (PREVIA APPUNTAMENTO): 

DAL LUNEDI AL VENERDI dalle ore 9.00 alle ore 12.30 e dalle 14.30 alle 18.00 

 

Il mancato pagamento comporta il sollecito tramite comunicazione scritta, da parte 

dell’Amministrazione della Selva Società Cooperativa sociale. Il ripetersi della morosità (al 

secondo mese) comporta la sospensione dell’erogazione del servizio. 

In caso di assenza del bambino per motivi personali, la famiglia deve darne comunicazione al 

personale scolastico, non sono previste riduzioni della retta. 

In caso di assenza del bambino la famiglia deve darne comunicazione al personale educativo.  Deve 

avvisare telefonicamente o tramite il gruppo di WhatsApp. 

 

 

AGEVOLAZIONI E CONTRIBUTI 

Per promuovere e sostenere l'offerta di servizi educativi per la prima infanzia la Regione Toscana 

investe – durante ogni anno educativo - risorse pubbliche, su servizi di educazione ed accoglienza 

per l'infanzia che siano di qualità, autorizzati accreditati, a favore dei nuclei familiari con minori, 

anche al fine di favorire la conciliazione dei tempi di vita e di lavoro. [Decreto dirigenziale n. 

5331/2017, nell'ambito del Por Fse 2014-2020.  asse B "Inclusione sociale e lotta alla povertà" 

(priorità di Investimento B.2 - obiettivo specifico B.2.1 - azione B.2.1.2 - attività B.2.1.2.A)]. 

Pertanto, in tutti i servizi all’infanzia della Selva Società Cooperativa sociale, che sono a gestione 

privata, ma accreditati e convenzionati con i Comuni ove ubicati, è possibile presentare domanda 

per richiedere l’assegnazione di agevolazioni e contributi economici per abbattere la retta. 

Per il nido d’infanzia “Il Gomitolo” è possibile richiedere: 

• Bonus Regionale NIDI GRATIS, vale per l’intero anno educativo e si richiede sul portale della 

Regione Toscana presentando una precisa documentazione e attestazione ISEE. (massimo 

€ 35.000) 

• Bonus asilo nido, vale per l’intero anno educativo e si richiede sul portale dell’INPS 

presentando una precisa documentazione e attestazione ISEE. (massimo € 40.000) 

 

http://www.selvacoop.it/
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DIMISSIONI 

 

L’iscrizione al servizio prevede la frequenza da settembre a luglio, è prevista la possibilità di 

dimettersi anticipatamente con comprovate motivazioni, tramite la seguente procedura: 

 

• Le dimissioni dovranno pervenire alla cooperativa, in forma scritta (cartacea o e-mail) entro 

e non oltre il 10 del mese precedente a quello in cui si intende dimettersi. Nel caso che le 

dimissioni arrivino oltre la data indicata, la cooperativa emetterà la fattura del mese. 

 

RECLAMI 

 

In caso di reclamo per eventuali disservizi, gli utenti possono contattare Selva Società Cooperativa 

sociale. Tale reclamo deve essere inteso come strumento di segnalazione agile e immediato. I 

reclami possono essere espressi in forma orale, scritta o telefonica, per fax o posta elettronica 

specificando generalità, indirizzo e reperibilità del proponente. I reclami orali o telefonici debbono 

essere successivamente presentati in forma scritta. I reclami inerenti eventuali disservizi causati 

dal personale educativo della struttura possono essere comunicati agli educatori, al Coordinatore 

pedagogico e alla direzione della Cooperativa, tramite telefono al numero CEL: 3392451547 o MAIL 

m.scaramella@selvacoop.it  

Non verranno presi in considerazione reclami anonimi o lettere non firmate. 

 

TUTELA DELLA SALUTE 
 

Per quanto riguarda la Tutela della Salute, il nido d’infanzia “Il Gomitolo” segue le norme igienico-

sanitarie indicate dall’Asl3 di Pistoia.  Di seguito elenchiamo una breve sintesi.   

Le malattie che colpiscono la fascia di età 3-6 anni sono spesso di tipo contagioso; è bene pertanto 

che i bambini frequentino la scuola quando sono in buone condizioni di salute, nel rispetto della 

salute degli appartenenti alla comunità: bambini e adulti. In merito alle certificazioni relative alle 

vaccinazioni obbligatorie si fa riferimento alla normativa nazionale e regionale vigente.  
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RIAMMISSIONI A SCUOLA 

 

Per ogni assenza (per malattia o altro) deve essere data comunicazione al personale del servizio 

fin dal primo giorno. Per la riammissione NON è necessario presentare il certificato medico 

attestante l’avvenuta guarigione.  

Si richiede alle famiglie l’applicazione del BUON SENSO, verificando l’effettivo stato di salute del 

proprio/a bambino/a nel rispetto della salute di tutti i bambini frequentanti e del personale in 

servizio. 

Nel caso in cui il bambino sia affetto da traumi recenti che abbiano comportato trattamenti con 

suture, medicazioni o apparecchi gessati, il bambino potrà frequentare la scuola, compatibilmente 

con il normale funzionamento del servizio, solo a fronte di espressa dichiarazione del pediatra e/o 

medico di famiglia che attesti che non vi siano controindicazioni alla frequenza del servizio e/o 

autocertificazione di responsabilità firmata dal genitore/tutore.  

 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

 

Il personale della scuola non è autorizzato a somministrare ai bambini alcun medicinale, fatta 

eccezione per i farmaci per i quali non sia differibile la somministrazione stessa e, comunque, la 

somministrazione è effettuata soltanto dietro prescrizione medica che dichiari la indispensabilità 

e indifferibilità e dovrà contenere indicazione della posologia, dell’orario della somministrazione. 

È necessaria, inoltre, l’autorizzazione scritta da chi esercita la tutela genitoriale. Nel caso che il 

bambino abbia necessità di assistenza immediata il personale della scuola chiama il 118 e, se 

necessario, accompagna il bambino al pronto soccorso, dandone tempestiva notizia ai genitori. 

In riferimento alle problematiche relative alla presenza della pediculosi a scuola, è necessario 

ribadire il ruolo fondamentale svolto dai genitori per garantire la continua e attenta sorveglianza 

dei propri figli.   

 

VACCINI 

 

Al momento dell’iscrizione ai servizi viene richiesto il rilascio di un’autodichiarazione comprovante 

le avvenute vaccinazioni. Il Responsabile del Servizio registra i dati del minore presso il portale 
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della Regione Toscana www.prevenzionecollettiva.toscana.it, al fine di agevolare l’Azienda 

Sanitaria locale al riscontro della regolarità vaccinale. 

Nel caso di irregolarità non è possibile l’ammissione ai servizi educativi 0-6 anni, ai Sensi del 

Decreto-legge 7 giugno 2017, n. 73, Disposizioni urgenti in materia di prevenzione vaccinale, come 

modificato dalla Legge di conversione 31 luglio 2017, n. 119.  

 

INFORMAZIONI GENERALI 

 
Le mansioni di Dirigenza del nido e di Coordinamento Pedagogico sono riconosciute per l’Anno 

Educativo 2025/2026 alla Selva Società Cooperativa sociale, nella persona delegata Dott.ssa 

Mariella Scaramella – Coordinatrice Pedagogica del Servizio e Responsabile Area Infanzia 

La Coordinatrice Pedagogica è sempre a disposizione delle famiglie per fornire informazioni sul 

funzionamento del nido. Per questioni amministrative è disponibile l’amministratore Magrini 

Matteo. Reperibili presso i seguenti recapiti: 

 

• Mariella Scaramella Coordinatrice Pedagogica Servizi, tel: 339/2451547 – mail: 

m.scaramella@selvacoop.it 

• Matteo Magrini Amministrazione, tel: 334/6109171 – mail: matteo.magrini@selvacoop.it  

• Nido D’infanzia “Il Gomitolo”, tel: 370/1638358 

 

 

La Coordinatrice Pedagogica si occupa di: 

 

✓ Coordinare e controllare il funzionamento del nido d’Infanzia 

✓ Incontrare le famiglie per discutere le questioni inerenti al funzionamento del servizio e le 

esigenze delle famiglie; 

✓ Tenere i rapporti con tutti i soggetti coinvolti nella gestione del nido, ossia Comune, 

Coordinamento Zonale, Regione, educatori, operatori; 

✓ gestione delle ore di docenza del personale; 

✓ inserimento di tirocinanti e volontari; 

✓ programmazione e gestione del progetto educativo e pedagogico, regolamento del servizio 

e carta dei servizi; 

✓ sostegno e collaborazione nella gestione amministrativa del nido; 

http://www.selvacoop.it/
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✓ organizzazione delle attività socioeducative estive per la comunità; 

 

I PASTI 

 

I Pasti vengono preparati dalla mensa scolastica, gestita dalla ditta Del Monte con sede a Buggiano. 

Il numero dei pasti viene prenotato ogni mattina contando le assenze, perciò entro le ore 9,15 è 

necessario chiamare al nido e informare circa l’assenza o presenza del bimbo/a, altrimenti il pasto 

non verrà prenotato. 

Sono previste variazioni al menù in caso di allergie e intolleranze alimentari, è necessaria la 

certificazione del medico che indichi la durata della variazione. Saranno garantite anche variazioni 

con richiesta scritta da parte dei genitori per motivi culturali etici e religiosi. 

 

I COMPLEANNI 

 

I genitori, previo consenso delle educatrici, possono portare presso il servizio esclusivamente 

alimenti confezionati e integri, al fine di festeggiare un compleanno o altre occasioni particolari. 

Gli alimenti devono avere etichetta con indicazione degli ingredienti, della scadenza e della 

provenienza del prodotto. Non possono essere consumati cibi preparati dalle famiglie o sprovvisti 

di etichette e confezioni. 

 

IL TEAM EDUCATIVO 

 

La continuità didattica e educativa è garantita dalla presenza delle educatrici degli anni educativi 

precedenti (quando possibile). Il personale incontra i genitori nelle date stabilite insieme e al 

bisogno, almeno tre volte l’anno in momenti assembleari, mentre per quanto riguarda gli incontri 

individuali saranno svolti almeno tre volte l’anno; pertanto, si ricorda che durante le attività le 

educatrici sono impegnate con i bambini e non possono lasciare la sezione per i colloqui individuali, 

è comunque possibile prevedere appuntamenti oltre l’orario educativo. È possibile visitare il nido 

tutte le mattine dalle ore 10.00 alle ore 11.00. 
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INDICAZIONI 

 

Si ricorda ai genitori che: 

Il nido non è responsabile degli oggetti preziosi, indossati o portati a scuola dai bambini. Si 

consiglia i genitori di non far portare ai bimbi giochi da casa, per evitare litigi e spiacevoli situazioni. 

Si consiglia di mettere il nome del bambino su cappotti e giacche per non incorrere in smarrimenti 

di indumenti. 

 

PRIVACY 

 

La cooperativa è Titolare dei dati personali dei minori iscritti e delle famiglie, ai sensi del 

regolamento Europeo GDPR 679/2016. 

 

NORME TRANSITORIE E FINALI. 

 

Per tutto quanto non previsto dal presente Regolamento si rinvia alla normativa nazionale e 

regionale vigente in materia. 
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